
Проект
«Оптимизация процесса подготовки 

педагогов к образовательной 
деятельности»

Муниципальное автономное дошкольное 
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Паспорт проекта



Вовлеченные лица и рамки проекта

Заказчик проекта: заведующая ДОУ № 20 г. Липецка Некрасова М.А.

Владелец проекта: старший воспитатель Мишина Д.А.

Название процесса: оптимизация процесса подготовки педагогов к 
образовательной деятельности.

Границы процесса: от сбора материалов для организации 
образовательной деятельности до его проведения.

Руководитель проекта: старший воспитатель Мишина Д.А.

Команда проекта: Клименко Я.А., учитель-логопед; 

Васенко В.А., воспитатель; 

Мячина Е.М., воспитатель; 

Бессонова Е.В., воспитатель.



Обоснование выбора

4

Длительный процесс подготовки педагогов к образовательной 
деятельности.
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Нерациональная трата времени на поиск необходимой 
литературы.

Потеря времени на подготовку демонстрационного и 
раздаточного материала к образовательной деятельности.
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Цели проекта

Наименование цели Единица

измерения

Текущий

показатель

Целевой 

показатель

1. Сокращение времени на поиск 

необходимой литературы

мин. 15 7

2. Сокращение времени на поиск и 

подбор демонстрационного и 

раздаточного материала

мин. 20 10

3. Отсортировать демонстрационный 

и раздаточный материал по видам 

деятельности

мин. 20 10



Эффекты проекта

Повышение 
эффективности 

подготовки педагогов к 
образовательной 

деятельности 

Разработка чек-листа 
по подготовке 

педагогов к 
образовательной 

деятельности



Ключевые события проекта

ФАЗА 1

Разработка и согласование 
проекта с руководителем 

учреждения 

с 10.07.2023 по 21.07.2023

ФАЗА 2

Анализ текущей ситуации 
проекта. Разработка карты 

текущего состояния 
процесса

с 24.07.2023 по 10.08.2023

ФАЗА 3
Разработка карты 

идеального и целевого 
состояния процесса 

с 11.08.2023 по 25.08.2023

ФАЗА 4
Выявление коренных 

причин, формирование 
предложений 

по их решению 
с 28.08.2023 по 08.09.2023

ФАЗА 5
Защита выбранных 

предложений по 
совершенствованию
(плана мероприятий) 

11.09.2023

ФАЗА 6
Реализация плана 

мероприятий
с 12.09.2023 по 06.10.2023

ФАЗА 7
Контроль и стандартизация 

результатов 
с 09.10.2023 по 30.10.2023

ФАЗА 8

Закрытие проекта 

31.10.2023

ФАЗА 9
Мониторинг стабильности 

результатов 
с 01.11.2023 по 01.12.2023 



Карта текущего состояния процесса

Поиск педагогом 
необходимой 

литературы

15 мин

Поиск необходимого 
демонстрационного и 

раздаточного материала 
в своей группе

20 мин

Пройти в методический 
кабинет

1 мин

Поиск демонстрационного 
и раздаточного материала 
в методическом кабинете

16 мин 

Поиск и подбор 
демонстрационного и 

раздаточного материала 
в другой группе

16 мин

Вернуться в свою группу. 
Отсортировать 

демонстрационный и 
раздаточный материал

20 мин

Пройти в другую группу 

1 мин

Пройти в другую группу

1 мин

Поиск демонстрационного 
и раздаточного материала

в другой группе

16 мин
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Необоснованная потеря 
времени

Отсутствие информации 
у педагогов

Отсутствие в общем 
доступе материалов

ВХОД

ВЫХОД

Время протекания процесса 105 мин 

Шаг 1 Шаг 2 Шаг 3

Шаг 4Шаг 5Шаг 6

Шаг 7 Шаг 8 Шаг 9

1
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деятельности»



Пирамида проблем

Федеральный 
уровень

Проблемы не выявлены

Региональный уровень

Проблемы не выявлены

Уровень образовательной организации

Необоснованная потеря времени

Отсутствие информации у педагогов

Отсутствие в общем доступе материалов
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Метод «5 Почему?»

«Оптимизация процесса подготовки педагогов к 
образовательной деятельности»

Почему?

• Много времени затрачивается на подготовку педагогов к 
организованной образовательной деятельности

Почему?

• Много времени занимает перемещение по помещениям 
в ДОУ

Почему?
• Педагоги не могут найти нужный материал

Почему?

• Отсутствие картотек демонстрационного и раздаточного 
материала

Почему?

• Отсутствие единой систематизированной базы 
демонстрационного материала



Карта идеального состояния состояния процесса

ВХОД

ВЫХОД

Время протекания процесса  15 мин 

Шаг 1

Подбор педагогом 
необходимой 
литературы

5 мин

Шаг 2
Поиск и подбор 

демонстрационног
о и раздаточного 

материала в своей 
группе
5 мин

Шаг 3

Отсортировать 
демонстрационный 

и раздаточный 
материал

5 мин
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Карта целевого состояния состояния процесса

ВХОД

ВЫХОД

Время протекания процесса  28 мин 

Шаг 1

Подбор 
педагогом 

необходимой 
литературы

7 мин

Шаг 2
Поиск и подбор 
демонстрацион

ного и 
раздаточного 
материала в 
своей группе

5 мин

Шаг 3.1

Пройти в 
методический 

кабинет

1 мин

Шаг 4.1
Поиск и подбор 
демонстрацион

ного и 
раздаточного 
материала в 

методическом 
кабинете

5 мин

Шаг 5.1
Вернуться в 
свою группу. 

Отсортировать 
демонстрацион

ный и 
раздаточный 

материал
10 мин

Шаг 3.2

Пройти в 
другую группу

1 мин

Шаг 4.2
Поиск и подбор 
демонстрацион

ного и 
раздаточного 
материала в 

другой группе
5 мин

Шаг 5.2
Вернуться в 
свою группу. 

Отсортировать 
демонстрацион

ный и 
раздаточный 

материал
10 мин

ВЫХОД
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Анализ проблем

Проблема Причина Способ решения Экономия 
времени

Длительный процесс 
подготовки педагогов к 
образовательной 
деятельности.

1. Отсутствие личной полной 
картотеки методического 
материала.
2. Необходимость поиска 
методического материала в 
других группах и в методическом 
кабинете.
3. Отсутствие системы у 
педагогов к подготовке к ОД.

1.Пополнение личной 
картотеки педагога.
2. Наполнение 
демонстрационного и 
раздаточного материала в 
методическом кабинете.
3. Пополнение педагогами 
общего облачного 
хранилища ДОУ.
4.Создание чек-листа по 
подготовке педагога к 
образовательной 
деятельности.

77 мин

Нерациональная трата 
времени на поиск 
необходимой литературы.

Отсутствие системы хранения 
литературы.

Оборудование стеллажей с 
литературой по системе 5S.

8 мин

Потеря времени на 
подготовку 
демонстрационного и 
раздаточного материала к 
образовательной 
деятельности.

Отсутствие систематизации при 
размещении и хранении 
демонстрационного и 
раздаточного материала.

Размещение и хранение 
демонстрационного и 
раздаточного материала по 
системе 5S.

10 мин



Дорожная карта по оптимизации процесса
«Оптимизация процесса подготовки педагогов к образовательной 

деятельности»

Проблема Решение Ответственный Срок 
исполнения

Длительный процесс 
подготовки педагогов к 
образовательной 
деятельности.

1.Пополнение личной картотеки 
педагога.
2. Наполнение 
демонстрационного и 
раздаточного материала в 
методическом кабинете.
3. Пополнение педагогами общего 
облачного хранилища ДОУ.
4.Создание чек-листа по 
подготовке педагога к 
образовательной деятельности.

Воспитатели всех 
возрастных групп

Старший воспитатель 
Мишина Д.А.

Воспитатели всех 
возрастных групп

Клименко Я.А.
Васенко В.А.

В течении реализации 
всего проекта

С 12.09.2023 по 
06.10.2023

В течении реализации 
всего проекта

С 12.09.2023 по 
22.09.2023

Нерациональная трата 
времени на поиск 
необходимой 
литературы.

Оборудование стеллажей с 
литературой по системе 5S.

Воспитатели всех 
возрастных групп,
Старший воспитатель 
Мишина Д.А.

С 12.09.2023 по 
22.09.2023

Потеря времени на 
подготовку 
демонстрационного и 
раздаточного материала 
к образовательной 
деятельности.

Размещение и хранение 
демонстрационного и 
раздаточного материала по 
системе 5S.

Воспитатели всех 
возрастных групп,
Старший воспитатель 
Мишина Д.А.

С 25.09.2023 по 
06.10.2023



Достигнутые результаты проекта
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ВРЕМЕННЫЕ ЗАТРАТЫ НА СОРТИРОВКУ 
ДЕМОНСТРАЦИОННОГО И РАЗДАТОЧНОГО МАТЕРИАЛА 

(МИН)

ВРЕМЕННЫЕ ЗАТРАТЫ НА ПОИСК И ПОДБОР 
ДЕМОНСТРАЦИОННОГО И РАЗДАТОЧНОГО МАТЕРИАЛА 

(МИН)

ВРЕМЕННЫЕ ЗАТРАТЫ НА ПОИСК НЕОБХОДИМОЙ 
ЛИТЕРАТУРЫ (МИН)

ОБЩАЯ ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ ПОДГОТОВКИ ПЕДАГОГА К 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ (МИН)

«Оптимизация процесса подготовки педагогов к 
образовательной деятельности»

Было Стало



Чек-лист «Оптимизация процесса 

подготовки педагогов к образовательной 

деятельности»

ШАГ 1

Планирование 
занятий

ШАГ 2

Подготовка материал
ов и оборудования

ШАГ 3

Подготовка детей к 
занятиям

- Отобрать программное содержание.
- Наметить методы и приемы.
- Составить план-конспект.

- Накануне занятия отобрать 
оборудование. 

- При необходимости провести 
предварительную работу.

- Создание интереса к 
предстоящей работе.

- Предупреждение детей о начале 
занятия заранее.

- Организация работы дежурных 
по подготовке к занятию.


